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. MARCO JURIDICO

Constitucion

1. Constitucién Politica de la Ciudad de México, publicada en el Diario oficial de la

Federacion y Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 05 de febrero de 2017 y su ul
reforma el 02 de mayo de 2019

0

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México,
a

publicada en ia Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018.

=

3. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblic
Ciudad de México, publicada en |
016 y su ultima reforma el 29 de mayo de 2019.

4. Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, publicada en la Gaceta Oficial de 1a Ciudad de México el 10 de enero de 2018 y su

Ul

Ley de Desarrollo Urbano de!l Distrito Federal
Federal, actualmente, Ciudad de México el 1
de marzo de 2018.

el Instituto para la Seguridad de las Construcciones del Distrito Federal, publicada
n iz Gaceta Oficial del Distrito Federal, actualmente, Ciudad de México el 5 de noviembre

-

su dltima reforma el 16 de mayo de 2012.

[wh
[§+]
(3]
<
Pt
=
L

Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para
Gaceta Oficial del Distrito Federal, actualmente, Ciuda
y su ultima reforma el 24 de marzo de 2016.

| Distrito Federal, publicada en la
de Méxice el 27 de enero de 2011

e

]
a
o

o0

Ley de Salvaguarda del Patrimonio Urbanistico Arquitecténico del Distrite Federal,
publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, actualmente, Ciudad de México el 13 de
abril de 2000 y su dltima reforma el 12 de enero de 2017.

)

Ley del Sistema de Proteccién Civil del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal, actualmente, Ciudad de México el 27 de noviembre de 2014 y su Gltima
reforma el 22 de marzo de 2018.

10. Ley de Vivienda para la Ciudad de México, pub“cadn en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 23 de marzo de 2017 y su Qltima reforma el 23 de marzo de 2017.

"
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.Lev de Gobierno Electrénico del Distrito Federal, publicad

. Ley para la Reconstruccién Integral de la Ciudad de México, publicadaenl
fi a

]
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s e o v

B

da
Distrito Federal, actualmente, Ciudad de México el 7 de octubre d
el 31 de diciembre de 201

Ley pa“a Hacer de la Ciudad de México una Ciudad mas Abierta, publicada en la Gaceta
ic

Oficial del Distrito Federal, actualmente, Ciudad de México el 7 e octubre de 2015.

. Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distr
1 IE8rel |

i de México el 29 de diciembre de 1998 vy su Ultima reforma

a
de la Ciudad de México el 7 de diciembre de 2018 y su altima reform
¥

Lev de Archivos de
actualmente, Ciudad
noviembre de 2014.

. Ley de Auditoria y Control Interno de la Administracién Ptblica de la Ciudad de México,
1

publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1 de septiembre de 20
Gltima reforma el 27 de noviembre de 2018.

ey de Interculturalidad, Atencién a Migrantes y Movilidad Humana en e
i | Distrito Federal, actualmente, Ciu .La:l de

Codigos

(R}

(R]

|

. Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, publicade en la Gaceta Oficial de la Ciudad de

México el 29 de diciembre de 2009 y Gltima reforma el 15 de enero 20183.

. Cédigo Civil para el Distrito Federal, publicado en la Seccién Tercera del Diario Oficial de

1

la .ece""cién los dias sabado 26 de mayo; sdbado 14 de julio; viernes 3 de agosto y
viernes 31 de agosto, todos de 1928 y su Gltima reforma 18 de julio de 2018.

. Cédigo Penal para el Distritc Federal, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de

México el 16 de julio de 700 y Gltima reforma el 31 de diciembre de 2018.

. Cédigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal, publicado en el Diario Cficial

de la Federacion los dias 1° al 21 de septiembre de 1932 y su Gltima reforma publicada
en el Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de julio de 2018.

—— 2de 178 —
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22. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Puablica de la Ciudad de
México, publicada en la Cace 0? cial de la Ciudad de México 02 de enero de 2019 y
Gitima reforma el 09 de septiembre de 2019.

o8]

.Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, publicado en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal, actualmente, Ciudad de México el 30 de diciembre de 1999 y
su Ultima reforma el 10 de julio de 2009.

>4, Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010

. Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal, a tualmente, Ciudad de México el 19 de enero de 2004 y su Gitima
reformael 2 de abril de 2019.

6. Reglamento de la Ley de L..&”"‘Lu‘.‘.f"‘llda”, Atencidén a Migrantes y Movilidad Humana en
el Distrito Federal, pqomada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, actualmente, Ciudad
de México el 30 de marzo de 2012,

—— 3de 178 —
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Puesto: Comisién Para la Reconstruccidn de la Ciuded-de-Maxico

Atribucicnes Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Piblica de la Ciudad de México.

T il

Articulo 42 Bis.- Corresponde al Titular de la Comisién para la Reconstruccidén de la Ciudad de
México:

XL

XIL

Coordinar, evaluar, ejecutar y dar seguimiento al Plan Integral para la Reconstruccién y la
Ley para la Reconstruccidén Integral de la Ciudad de México;

Coordinar las estrategias que las Dependencias, Jrganos Desconcentrados y/o
Alcaldias de Ia Administracién Plblica de la Ciudad de México, destinan para Ia
Rehabilitacidn, Demolicién, Reconstruccion y i

ES
[72]
t

&
g
=
0
o
(44
el
O

Coordinar y dar
por los enlace

S
involucradas en los procesos de rehabilitacién, demolicion y reconstruccion;

3

Nombrar, con cargo honerifico, 2 los subcomisionados;

Dar seguimiento a los trabajos realizados por los cinco subcomisionades, Comité

Cient fco y de Grietas, Mesa Técnica, Mesa Legzl, Comité de Transparencia y Consejo

C

Llevar a cabo las acciones de mando y coordinacién para alcanzar los objetivos y metas

propuestos en el Plan Integral para la Reconstruccién de la Ciudad de México y en la Ley

para la Reconstruccion Integral de la Ciudad de México;

Representar a la Comision ante las instancias pliblicas y/o privadas respecto a los temas

que conforman el Plan y la Ley, asi como verificar el cumplimiento de los acuerdos con las

mismas;

Celebrar, suscribir y expedir los instrumentos y/o actos juridicos y/o administrativos

necesarios para el cumynr‘n-omo de las atribuciones de la Comisidn;

Gestionar la obtencién de recursos o fuentes de financiamiento publice v/o privado, para

la ejecucién de acciones definidas en el Plan Integral para la Reconstruccién de la Ciudad

de México y en la Ley para la Reconstruccién Integral de la Ciudad de México;

Realizar el seguimiento y evaluacién del Plan y la Ley, de acuerde con los indicadores

establecidos, evaluar su ejecucion y los resultados obtenidos;

Cumplir las obligaciones que en materia de transparencia, acceso a la informacién publica
v rendicién de cuentas y proteccién de datos personales establece la normatividad de la

materia respecto de la Comisibn;

Coordinar y dirigir las reuniones periodicas ordinarias y extraordinarias que convoque

con motivo de los avances, acciones y/o temas relacionados con la reconstruccién;

—130de 178 ——
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1

Organizar y coordinar las acciones del proceso de recenstriccién-consistentes en: |a

rehabilitacion, demolicién y reconstruccidn y supervision de los inmuebles afectados por
el sismo;

Coordinar a las personas enlaces de las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidades y Alcaldias del Gobierno de la Ciudad, que participan en el proceso de
reconstruccion;

Implementar los mecanismos y acciones necesarias para que ningdn proceso de

reconstruccién de inmuebles afectados se suspenda o retrase con motivo de la
acreditacién de la propiedad;

Coordinar los trabajos de la mesa legal para resolver de manera conjunta y canalizar a las
instancias competentes los casos de incertidumbre juridica sobre la propiedad y legitima
posesion de los inmuebles afectados por el sismo;

Solicitar informes a la mesa legal para conocer el avance y estado de los asuntos
canzlizados;

. Coordinar los trabajos de los subcomisionados, los Comités y el Consejo Consultivo;

Establecer el mecanismo idéneo para incorporar a las personas damnificadas al Censo

Social y T’cr co, con la finalidad de que puedan acceder a los beneficios del Plan Integral
de Reconstruccién y la Ley para la Reconstruccion Integral de la Ciudad de México a
través de la debida planeacidn; asf como realizar un diagnéstico general de los resultados
del mismo;

Actualizar o modificar el Plan Integral para la Reconstruccién, conforme las necesidades
del proceso de reconstruccidn;

Sclicitar los informes necesarios a las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidades y Alcaldias que participan en la Reconstruccidn;

Coordinar, organizar y administrar el apoyo en renta para las personas damnificadas
desplazadas;

. Realizar acuerdos con las Camaras, Colegios y/o empresas que intervienen en el proceso

de reconstruccién, con la finalidad de fijar precios estables a través de un instrumento o
catélogo, para la proteccién de las personas damnificadas;

Implementar mecanismos para organizar a las empresas constructoras por zonas, en
beneficio de las personas damnificadas y del proceso de reconstruccién;

Sclicitar los recursos necesarios a través de los mecanismos establecidos en las reg?as de
operacién que apruebe el Fideicomiso, para atender las acciones establecidas en el Plan

Integral para la Reconstruccién y en la Ley para la Reconstruccién Integral de la Ciudad
de México;

Participar en la Secretarfa Técnica del Comité del Fideicomiso para la reconstruccién
Integral de la Ciudad de México;

Recibir informes periddicos de las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidades y Alcaldias que participan en el proceso de reconstruccidn; y

— 13 lde 178 ——
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Puesto: Direccion de Planeacién Estratégica.
Funcién Principal: Dirigir los esfuerzos y acciones necesarias para el desarrollo de la

la Reconstruccidn

ny

planeacion, programacion, seguimiento y control par
de la Ciudad de México.

Funciones Basicas:

° E tablecer las estrategias para que las Dependencias, Oz'ganos Desconcentrados,
Entidades y/o Alcaldias de la Administracién Piblica de la Ciudad de México, estén
enfocadas al ‘,os" de los objetivos de la Comisidn para la Reconstruccion de la Ciudad de

Mexzco.
o Supervisar y gestionar los trabajos realizados por los 5 subcomisionados, Comité de
Taransparencia y Consejo Consultivo.

1

s Planear reunionss diarias, mensuales y las Ux;_w dinarias con el fin de ver los avances,
acciones y temas relacionados con la reconstrucci6
e Vigilar el cumplimiente del Plan Integral pa a Re truecidn de la Ciudad de México y
1 Ley para la Reconstruccion Integral de la Ciu de México, de acuerdo con los
icadores establecidos, su ejecucién y los resﬂ:a 0s abtenidcs.
Puesto: Subdireccion de Seguimiento y Contro
Funcién Principal: Supervisar el avance de los proyectos especiales de la Comisién para la

Reconstruccién de la Ciudad de Méaxice.
Funciones Bésicas:

e (Consolidar la ejecucidn, de los proyectos especiales de la Comisién para la Reconstruccion

de la Ciudad de México, asi como el avance de los indicadores establecidos para su

evaluacion. \
e Formular requerimientos de los recursos necesarios az través de los mecanismos

establecidos en las Reglas de operacién que apruebe el Fideicomiso, para atender las
acciones establecidas en el Plan Integral para la Reconstruccion de la Ciudad de México.

e Facilitar los procesos para el cumplimiento de los objetivos del Plan Integral para la
Reconstruccién de la Ciudad de México y la Ley para la Reconstruccion Integral de la
Ciudad de México.

e Dar seguimiento a las reuniones diarias, mensuales y extraordinarias que se convoquen
con motivo de los avances, acciones y temas relacionados con la reconstruccion.

—132 de: 18 ——
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uncion Principal: Inspeccionar y coordinar los procedimientos administrativos para la

6ptima utilizacién de los recursos humanos y materiales de la Comisién
para la Reconstruccidn de la Ciudad de México.

Funciones Basicas:

o Dar seguimiento a las acciones y avances del equipo de trabajo conformado por los
enlaces de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y/o Alcaldias de la
Administracién Piblica de la Ciudad de México involucrados en los procesos de
rehabilitacion, reconstruccion y/o demolicion.

o Consolidar los informes necesarios de las dependencias y organismos que participan en la
reconstruccion

e Difundir a las p rsonas damnificadas los servicios en materia de atencion ciudadana que
se brindan en la Comisién para la Reconstruccion de la Ciudad de México.

Puesto: Direccién General de Atencion a Personas Damnificadas

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Plblica de la Ciudad de México.

rticulo 49 Bis. Corresponde a la Direccidon General de Atencion a Personas Damnificadas:

VL
VIL

VIIIL.

Dirigir, organizar, planificar y cocordinar las acciones de atencién a personas damnificadas
contempladas en el Plan Integral para a Reconstruccion de la Ciudad de México y en la
Ley para la Reconstruccidn Integral de la Ciudad de México;

Atendera las personas damnificadas por el sismo a que se refieren el Plan Integral para la
Reconstruccién de la Ciudad de México y la Ley para la Reconstruccién Integral de la
Ciudad de Mexzco, asi como dirigir la ventanilla Gnica de atencién a las personas
damnificadas;

Coordinar acciones, esfuerzos e informacién para beneficio de las personas damnificadas
en el proceso de reconstruccion;

Planear y coordinar la atencion de personas damnificadas en las diferentes zonas
territoriales en las que se dividié la atencién ciudadana;

Coordinar e instalar los médulos en las zonas con mayor afectacién para brindar

orientacién y atencién;
Coordinar la linea telefénica exclusiva para la atencidn de las personas damnificadas;

Realizar a través del equipe territorial y de manera conjunta con el equipo técnico, el

censo social y técnico de las personas que por alguna razon no hayan sido censadas;

Dar seguimiento de las solicitudes de atencion de las persenas damnificadas a través de

oIl

los canales de comunicacion correspondiéentes;
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Secretaria de Adminisiracion y Finanzas.

Coordinucién General de Evaluacién,

: ' e ; i 4 Modernizagion _v,':.)esur:_"o&loAd.'ni:‘.‘is::razivo.
IX. Organizar las asambleas y/o reuniones informativas ep las colonias, barrios, pueblos y/o |

o
unidades habitacionales sobre el proceso de reconstruccidn;
X Participar, en coordinacién con las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades

organizacidén e implementacién de la linea telefénica Gnica de atencié

=
damnificadas;

XI. Coordinar con las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y/o Alcaldias, la
programacion y organizacién de las jornadas notariales y asesorias legales;

XIl. Integrar de manera conjunta con la Direccién General Operativa, el expediente Gnico de
ias personas damnificadas;

X1II. Participar en la promocién y difusion de las acciones de reconstruccion, acudiendo a
instituciones y/u organismos publicos y/o privados, y otros sectores de la sociedad civil;

XIV. Participar en los asuntos tratados y/o los acuerdos temados en las diferentes reuniones
que con motivo de las acciones de reconstruccidn se establezcan con las Dependencia

Organos Desconcentrados, Entidades y/o Alcaldias de gobierno, ciudadani

p

a y/o iniciativa

XV. Proponer y participar en programas de atencion de necesidades sociales, en colaboracién

con sectores y/o grupos organizados de la sociedad;

J E

N

XVIL. Coordinar la intervencion, a través de los mecanismos alternativos para
conflictos de personas damnificadas y/o comunidades afectadas;

XVIL Realizar un diagndstico de la situacidn legal de los inmuebles afectados;

]
¥4}
()
AN
i
o
(7]

XVIII. Dar seguimiento a la Mesa Legal permanente, para resolver de manera conjunta |
de incertidumbre juridica sobre la propiedad y legitima posesién de los in
afectados por el sismo;

o
esles

5

XIX. Implementar las acciones de coordinacién y/o colaboracién con las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Entidades, Alcaldias, sociedad civil y/o academia para atender
el estrés postraumadtico de las personas y familias afectadas por el sismo a que se refieren
el Plan Integral para la Reconstruccién de la Ciudad de México y la Ley para la
Reconstruccion Integral de la Ciudad de México;

XX. Impulsar acciones comunitarias para la participacion en la intervencién para el
mejoramiento de barrios v/o pueblos afectados por el sismo a que se refieren el Plan
Integral para la Reconstruccion de la Ciudad de México v la Ley para la Reconstruccién
integral de la Ciudad de México;

XXI. Coadyuvar en el proceso de atencién e informacién en las zonas en las gue habiten
personas damnificadas de Pueblos, Barrios Originarios y/o Comunidades Indigenas
Residentes;

XX1l. Coadyuvar con la Secretaria del Medic Ambiente para la atencion de viviendas afectadas
se encuentren en Zonas de Conservacion, en Asentamientos Humanos Irregulares o Areas
Protegidas; y
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‘ ‘?-‘f‘r nezlas d disposicianes ’dicas y/o administrativas y aquellas que ]e instruyan |
aerscnaa Titulares de Ia Ie‘ﬂ_;:.a de Gobiernc y/o de la Comisién para la Reconstruccién

la Ciudad de México.

Puesto: Direccién de Atencién Territoria
Funcién Principal: Coordinar la atencidn de las personas damnificadas por eT sismo dei 19
de Septiembre de 2017, a través de los responsables de cada zona.
Funciones Bésicas:
e (Gestionar ante las diferentes areas de la Comision para la Reconstruccion de la Ciudad de

México las acciones de reconstruccion para atender a las personas damnificadas.

...G
'_I
('D

e Coordinar la Supervision de la elaboracién de los documentos juridicos necesarios
funcionamiento y operacién de ios diferentes procedimientos de la Comision para

Reconstruccion de la Ciudad de México.
Puesto: Subdireccidén de Atencion Territorial Zonas 1 Azcapotzalco, Gustavo A. Madero,
Fad
£

Subdireccién de Atencién Territorial Zona 2 Miguel Hidalgo, Benito Judregz,

Iztacalce y Coyoacan
Subdireccién de Atencion Territorial Zona 3 1ztapalapa
Subdireccion de Arencidn Territorial Zona 4 Tldhuac

Subdireccidn de Atencién Territorial Zona 5 Xochimilco y Milpz Alta

Subdireccién de Atencién Territorial Zona 6 Cuajimalpa, Alvaro Obregoén
Magdalena Contreras y Tlalpan.
Funcién Principal: Coordinar, Programar y Organizar la atencion juridica a las personas
damnificadas, vy anlisis juridico de los inmuebles dafiados por el sism

Funciones Bésicas:

e Asegurar las acciones necesarias para la atencién juridicza a las personas damnificadas en
materia de propiedad de los inmuebles da ﬁad por el sismo, para la regularizacién de los
mismos.

e Analizar los asuntos juridicos y proponerlos a la mesa legal para su atencién, con la
finalidad de crear rutas para la regularizacién de los inmuebles sujetos a reconstruccién o

rehabilitacion por la Comisién de Reconstruccién de la Ciudad de México.

¢ Distribuir los asuntos a los asesores juridicos de la comisién para la atencién juridica a las
personas damnificadas.
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Secretaria de Administracién y Finanzas,

Coordinacién General de Evaluacién,

Modernizacién ¥ Desarrollo Administrativo,

Puesto: Direccidn de Atencidn Juridica
Funcién Principal: Coordinar la programacidn y organizacién para la at encié,-, juridica a las
personas dammﬁca as y seguimiento permanente a la mesa legal.

Funcicnes Basicas:

o Dirigir las acciones necesarias para la atencién juri 'h,a a las personas damnificadas en
materia de propiedad de los inmuebles dafiados por el sismo, para la regularizacion de los
mismos.

s Coordinar la canalizacién de los asuntos juridicos a la mesa legal derivados de la atencién
juridica, que se le brinde a las personas damnificadas.

e Elaborar lineamientos para la regularizacién de los inmuebles sujetos a reconstruccién o
rehabilitacién por la Comisién de Reconstruccién de lz Ciudad de México.

e Coordinar la elaboraciéon de los documentos juridicos necesarios para el i"u‘cio“ar“ien'fc v
operacion de los diferentes procedimientos de la Comisién para la Reconstruccion de
Ciudad de México

e Coordinar las acciones en la integracién de los expedientes Unicos de las personas
damnificadas

e Validar documentos juridicos necesarios para el funcionamiento y ogeraciér—. de los
diferentes procedimientos de la Comisién para la Reconstruccion de la Ciudad de México

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Atencién a la Mesa Legal
Funcion Principal: Desarrollar los lineamientos juridicos para ia atencién, regularizacién

seguimiento en materia juridica de los inmuebles sujetos
; .

reconstruccién o rehabilitacién por parte de la Comisién para
Reconstruccién de la Ciudad de México.

woom ot

Funciones Basicas:

Asignar a los notarios encargados de cuadrantes de vivienda unifamiliar y multifamiliar
en proceso de rehabilitacién.

Establecer los lineamientos para la regularizacion del inmueble sujeto de reconstruccién o
rehabilitacién por la Comisién de Reconstruccion de la Ciudad de México, asi como los
documentos juridicos necesarios para !a atencidén de las personas damnificadas de
acuerdo a la situaci6n juridica particular.

Operar los asuntos juridicos canalizados a través de la Mesa Legal.

Recibir los asuntos juridicos derivados de las solicitudes de las personas damnificadas.
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Puesto Subdireccién de Atencidn Juridica Territorial |___ ministrativo,
Funcién Principal: Apoyar en la coordinacidén, programacion y organizacién para @
atencion ju*’fd;ca a las personas damnificadas, y andlisis juridico de los

inmuebles dafiados por el sismo.

Funciones Bésicas:

Puesto:

Funcid

Funcio

Aprobar las acciones necesarias para la atencién juridica a las personas damnificadas en
materia de propiedad de los inmuebles dafiados por el sismo, para la regularizacién de
los mismos.

Validar los asuntos juridicas y proponerlos a la mesa legal para su atenc é con la
nalidad de crear rutas para la regularizacion de los inmuebles sujetos a recons
rehabilitacion por la Comisién de Reconstruccidn de la Ciudad de México.
Evaluar la elaboracidn de los documentos juridicos necesarios para el funcionamiento y
operacion de los diferentes procedimientos de la Comisidn para la Reconstruccién de la
Ciudad de México.

’

Asignar las tareas a los asesores juridicos de la comisidn para la atencidn juridica a las
personas damnificadas

Jefatura de Unidad Departamental de Atencion juridica Territorial "A”

2

lefatura de Unidad Departamental de Atencion Juridica Territorial

jefatura de Unidad Departamental de Atencion Juridica

n Principal: Asesorar juridicamente a las personas damnificadas, en materia de
vivienda unifamiliar y multifamiliar, en la elaboracién de los diversos
documentos juridicos para lograr los objetives de la Comisidén para la
Reconstruccién de la Ciudad de México.

nes Basicas:

Informar a las personas damnificadas en materia de propiedad de los inmuebles
dafiados por el sismo, para la regularizacion del mismo, asi como los asuntos juridicos
derivados de las atenciones que se brinden a las personas damnificadas.

Integrar lineamientos para la regularizacién del inmueble sujeto de reconstruccién o
rehabilitacién por la Comisién de Reconstruccién de la Ciudad de México.

Adecuar en la integracion de los expedientes Gnicos de las personas damnificadas.

Realizar el acompafiamiento a las personas damnificadas en asambleas y recorridos, asf
como elaborar los informes periédicos respecto de las actividades relacionadas a su
cargo.
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Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo v de la Administracién Piblica de la Ciudad de México.

Articulo 49 Ter.- Corresponde a la Direccidn General Operativa:

bt
[

n
n,

la

Ciudad de México y en la Ley para la Reconstrucci
Revisar y dar seguimiento a los anteproyectos, proyectos y ejecuciéon de obras;

Organizar las acciones para la organizacion territorial de las empresas en sus distintos
ramos, a fin de realizar el proceso de dictaminacion, demolicion, reconstruccién y/o

rehabilitacion de viviendas afectadas;

{ob]
i
(1)

aQ
L
b}
o
g+

Organizar y supervisal 1SCri

Reconstruccién, par ef dr I I
reconstruccién en cumplimiento al Plan Integral para la Reconstruccion de la Ciudad de

Méxicoylaley del

las empresas inscritas en el padron del Programa In
=

s
o, W
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Coordinar y participar en el Comité Cientifico y de Grietas v en la Mesa Técnica;
Dar seguimiento a los trdmites v gestidén de las constancias de derechos adguiridos y
redensificacién;

Informar de manera conjunta con la Direccién General de Atencidn a Persona
Damnificadas sobre el proceso de recons i olonias, pueblos y/o
edificios;

Integrar de manera conjunta con la Direccién General de Atencion a Personas
Damnificadas, el expediente (inico de las personas damnificadas;

Incorporar en la base de datos del Censo Social y Técnico a las personas que por alguna
razon no hayan sido censadas;

Establecer los canales de comunicacién y/o accién con el Instituto para la Seguridad de
las Construcciones, la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, la Secretariz de
Administracién y Finanzas, el Instituto de Vivienda, la Secretaria de Obras y Servicios y
otras Dependencias, Organes Desconcentrados, Entidades y Alcaldfas que forman parte
de la Administracion Piblica de la Ciudad de México, para concretar las labores de la
Comision;

Coordinar los trabajos relativos a trémites, anélisis, seguimiento y evaluacién de las obras
que las empresas realicen, manteniende comunicacién permanente con el Institute para
la Seguridad de las Construcciones, la Secretarfa de Desarrollo Urbano y Vivienda y la
Secretaria de Obras y Servicios, a fin de garantizar la calidad de las obras, su correcta
ejecucion, pudiendo emitir opiniones sustentadas que avalen las decisiones tomadas por
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Coordinacion General de

Modemn;i
Modemizag oy
; iGn y Desurrolls Administrative,

~

Evaluacién,

la Comisién para la Reconstruccién de la Ciudad de México, velandd Siempre—pres—sl
beneficio de las personas dammn fzcaaas-

XII. Llevar a cabo el seguimiento con el Instituto de Vivienda, a fin de seguir atendiendo a las
personas damnificadas gque solicitaron un crédito a ese instituto para r
reconstruir sus inmuebles. As{ mismo, se coordinaré con el Comité Cientifico y de Grietas
para definir las zonas de riesgo y cuidar que las obras en dichas zonas, cumplan con las
medidas de mitigacién y convivencia gque el Comité defina;

)
)
=h
=
3
=
O

XIII. Coordinar las acciones de seguimiento y evaluacion de lz informacién a través del Portal
de la Reconstruccién (administrada por la Secretaria de Administracién y Finanzas) y del
Censc Técnico y Social;

XIV. Coordinar los mecanismos para dar seguimiento al gasto ejercido en proyectos, obras y
apoyos a rentas;

XV. Realizar la vinculacién interinstitucional y para el cumplimiente de los objetives

planteados en el Plan Integral para la Reconstruccién de la Ciudad de Méxicoy la ley de la
materiz;

XVI. Coadyuvar con la Secretaria del Medio Ambiente para la atencion de viviendas afectadas
gue se encuentren en Zonas de Conservacidn, en Asentamientos Hum"nos Irregulares o
Areas Protegidas; y

XXIIL Las demds que resulten necesarias para el del it usatribuciones
conforme a las disposiciones juridicas y/o adrn istrativas y ag ue‘las quele irst*uyan las

U
personas Titulares de la Jefatura de Gobierno y/o de la Comisién para la Reconstruccién
de la Ciudad de México. (Nota del Editor. La numeraci 'nseﬁ"laaa no lleva orden
consecutive, con forme a la publicacién en G.0. de la reforma de fecha 15 de mayo de
2019)
Puesto: Direccion de Seguimiento y Evaluacién
Funcién Principal: Dl[‘lgil" las acciones para el seguimiento y evaluacidn de las metas fisica
y financieras del programa de reconstruccién de i Czuaad de México.

Funciones Basicas:

=  Dirigir las acciones necesarias para alimentar v actualizar le base de datos de las
viviendas afectadas por el sismo del 19 de septiembre de 2017, asi como el Sistema
Integral de Coordinacion de Proyectos Interinstitucionales (SICOPI), para el seguimiento
del programa prioritario de Reconstruccién Integral de la Ciudad de México y actualizar
la informacién de los cuadrantes de atencién de las viviendas afectadas.

¢ Coordinar las actividades administrativas para gestionar apoyos a las personas cuyos
inmuebles se encontraban en la condicidon de inhabitabilidad. \-«

o (Coordinar las actividades administrativas para gestionar los pagos de proyectos y
ejecucion de obras, previamente dictaminadas por el area técnica de la Comisidn para la
Reconstruccion de la Ciudad de México.
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Secretaria de Administracion y Finanzas.

Coordinacién General de Evaluacién,

Modemizacién y Desarrollo Administrativo.

Puesto: Subdireccién de Sistema de Datos
Funcién Principal Administrar, gestionar, alimentar y dar mantenimiento a las bases de

c .

nformacién necesaria para dar contro!l y seguimiento a

datos con las que cuenta la Dwecc on General Operativa, con el fin de
la in
y programas ofrecidos por la Comisidn

Funciones Basicas:

e  Supervisar el mante;.imiezta a2 las bases de datos de dictame
hmfamlhares ym liares, mobiliario e infraestructura publicos y cuadrantes de
intervencién.

e (enerar una base de datos esoﬂa ica para la generacién de

Intervencion, esquema que divide el territorio de las zonas ma
para garantizar la eficiencia de ias obras de rehabilitacién y/o re

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Datos de Vivienda

a la informacion de viviendas unifamil
el sismo.

St

Funciones Basicas:

° O;e ar el mantenimiento a las bases de datos existentes de viviendas unifamiliares y
wltifamiliares, para el portal.

s  Resguardar los dictamenes con los que cuenta cada inmueble reportade como afectado
por el sismo.

ja B

e Proporcionar la informacidn solicitada por la Direccion General Operativa, 2 fin de
complementar los datos de las personas damnificadas que soliciten ser beneficiarias de
los diversos programas que ofrece la Comisidn para la Reconstruccion de la Ciudad de

México.
Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Datos de Equipamiento Urbano e
Infraestructura.
Funcién Principal: Asegurar el apoyo en el manejo de informacién de inmuebles que

forman parte del equipamiento urbano e infraestructura publica.
Funciones Bésicas:

e  Actualizar y operar el desarrollo de la Plataforma para la Reconstruccién de Inmuebles
dafiados por el sismo del 19 de septiembre del 2017

e Tramitar y gestionar ante el drea competente el disefio del portal para la Comisién para
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ecrelaria ce Adé ministracion y Finanzas.

Coordinacion Genera! de Evaluzcion,

Modernizacion y Desarrolio Administrativo,

oy

Reconstruccidon de la Ciudad de México.

¢ Operar las herramientas de control para los procesos de Reconstruccién.
e  Actualizar la documentacién de los procesos de la Comisién para la Reconstruccion de la
Ciudad de México.
Puesto: Subdireccidn de Vinculacién
Funcién Principal: Proponer alianzas estratégicas con diversos actores del sector pablico

privado y social, con la finalidad de desarrollar acciones y programas en
beneficio de la poblacién afectada por el sismo del 19 de septiembre del

N

para dar el seguimiento pertinente y la resolucién a las necesidades que
la Comisidn de la Reconstruccién de la Ciudad de \fléx:co requiera en el
transcurso de sus labores.

2017.
Funciones Béasicas:

e Desarrollar un plan de trabajo con las Dependencias, Organos Desconcentradcs,
Entidades y/o Alcaldias de la Administracién Pdblica de la Ciudad de México
participantes que mejoren la c,o"m“:cablé el acercamiento y la atencién a los
damnificados.

® lar glianzas de cooperacién con que permitan labores en beneficio de la

’\.

2 la integracion de organizaciones cuyos programas contribuyan con la peblacién [\,‘

\
Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacién Gubernamental
Funcién Principal: Garantizar una coordinacién y comunicacidon eficiente y expedita con N
organismos gubernamentales de los ambitos, fede rai, estatal y local,
a

Funciones Basicas:

e  Realizar reuniones periédicas informativas para establecer las rutas de trabajo iddneas
para ¢l tratamiento de la informacién que dimane de cada 4rea de la Comisién parza la
Receonstruccién de la Ciudad de México, asi como de las Secretarias y entidades
involucradas con el programa de reconstruccidn.

¢ Realizar informes de labores de los equipos abocados al programa de reconstruccion de
la comisién para la Reconstruccién de la Ciudad de México, en cada Secretaria o
dependencia de gobiernoc de ia Ciudad de México.

e Realizar informes de actividades con datos como el nlimero de solicitudes atendidas, \
segln sea el caso, garantizando en todo momento el cumplimiente de las normatividades
aplicabie.
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Secretaria de Administracién y Finanzas.
Coordinacién General de Evaluacion,
Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacign EMpépizcion y Desurrollo Administrative.

Funcién Principal: A mm strar las lianzas estratégicas con diversos actores de los sectores

piblico, privado y soaa’
Funciones Bésicas:

e  (estionar las relaciones de la Comisidn para la Reconstruccién de la Ciudad de México
on los Sectores publico, privado y social.

»  Operar como enlace de seguimiento en reuniones y juntas externas.

Puesto: Subdireccién de Control y Seguimiento del Gasto

Funcién Principal: Controlar ’as acciones para el seguimiento y evaluacién de las metas
fisicas y financieras del programa de reconstruccion de la C‘L. ad de
México, ez:.‘ccé ndose en €l Programa de Rentas y en la gestién de pagos
para ejecucion de obrg, estudios y proyectos.

Funciones Basicas

e Administrar, controlar, facilitar y supervisar la ba

a d
ificadas por el sismo del 19 de septiembre de 2017 y que solici

° Gos'ﬁo ar el nags de aacyo en rentas coiabova“c‘-o con el Comité Técnico del

° Supervisar e! financiamiento de proyectos estudios y ejecucion de obras del Programa
de Reconstruccion de la Ciudad de México.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Rentas

Funcidn Principal: Gestionar y procesar las solicitudes de las persmes damnificadas que
hayan sido desplazadas de sus inmuebles a causa del sismo

Funciones Bésicas:
 Integrar el listado de beneficiarios del Programa de Apoyo en Rentas.

e  Actualizar el padrén de beneficiarios de dicho programa y procesar las cancelaciones de
los apoyos cuando las obras de rehabilitacién o reconstruccién hubiesen sido concluidas.

* Presentar a consideracién del Comité Técnico del Fideicomiso para la Reconstruccién
Integral de la Ciudad de México el listado con el niimero total de nuevos beneficiarios del
Programa, asi como la dispersién de los recursos piblicos destinados para cumplir con
el Programa.

s  Procesar el padrén de "*en ficiarios por parte del Comité Técnico del Fideicomiso,
enviars el listado total a la institucién bancaria para instruir la generacién de las cuentas,
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Coordinacion General de Evaluacién,

Modemizacion y Desarrollo Administrativo,

e

e

e

la impresién de las tarjetas v su entrega a los peticionarios.

e  Operar las bajas de las cuentas de aquellas personas beneficiarias cuyos inmuebles ya
hubiesen sido reconstruidos o rehabilitados.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Financiamiento, Estudios, Proyectos y
Ejecucion de Obra
Funcién Principal: Informar con base en la informacién proporcionada por la Direccién
Técnica, los montos totales para la ejecucién de estudios preliminares,
complementarios y proyectos de rehabilitacién y/o reconstruccién.

Funciones Basicas:
s Presentar ante el Comité Técnico del Fideicomiso la instruccidén de pago para la
aprobacién de la liberacion de los recursos.

e Integrar la informacién con los oficios donde se solicita la sesién del Comité Técnico del
Fideicomiso, asi como las actas donde se zutoriza el page a empresas para la ejecucién
de obra, estudios y proyectos.

® ?resa; tar las acciones en las que participan los actores, 2 fin de mejorar la imagen

nstitucional y la pertinencia soc%al, como establecer un plan de trabajo las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y/o Alcaldias de la Administracién
Piblica de la Ciudad de México particzp ntes que mejoren la comunicacién, el

acercamiento y la atencién a los damnificados. (Sector Piblico)

i)
w

o Integrar alianzas de cooperacién que permitan labores en beneficio de la poblacién del

Sector Privado, asi como la integracion de organizaciones cuyos programas contribuyan

con la poblacién afectada. (Sector Social)
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i Secretaria de Administracion y Finanzas, f

!
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neernizacion y Desarrollo Administrativo

Procedimientos

2

N

ok

nas damnificadas por el sismo del 19 de septiembre de 2017.

Apoyo en renta para person

Recepcibn, registro de la documentacién Comision para la Reconstruccién de la Ciudad de

México.
econstruccidon o rehabilitacién de vivienda

Procesc Administrativo y Operativo para la r
il

s

pc
o
)
=
)
=

itacidn, vivienda Multifamiliar.
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Aspectos a censiderar:

S

ADMINISTRATIVO

MANUAL
Secretaria asg%nmisn:ac:on y Finanzas,

Coordinacién General de Evaluacitn,
Modemizacién y Desarrollo Administrativo.

e T —

7. Seconsideran las siguientes éreas eje para la dispersidn del recurso
a) Fiduciaria (Institucién Bancaria Miltiple).
b) Iefat a de Unidad de Apoyo a Rentas.
¢) Direccion General Operativa.

d) Direccidén Técnica de SEDUVI

e) Direccion de Seguimiento y Evaluacién

f) Institucién Financiera

g) Comité Técnico del F'Gelcomiso

h) Secretario Técnico del Comité Técnico del Fideicomis

T = T i~ A A1 —
8. La Direccidn General Operativa a través de |
Rentas, Solicita al Director Administrativo

"
1 2p0y0 en rentas.
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Secretaria de Administracién y Finanzas. :
Coordinacion General de Evaluacion, {

Modernizacidn y Desarrollo Administrativo.

o ot . e S

1 Rechbe s

decumentacsn, asana
nUMErS 08 1060 & 18

Subtireceiinoz Procsios Adminictreties

B
Z | 5
E
2.Recke y vaida i
% integrocion del
= 4 Ureco e
= = acuerdn sl ineamento
3 |3
£ |5
% IS
5
o
3 |
= i
£
z
g
5
|
=
z
a
@ |
8
B |
S |
2
i
]
g
&
2
g

Direcinn d2 Seguitizido v Evelasc dn

Secreterio Téerico dil Comite Tégreco cel Fideiconizo
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Coordinacién General de Evaluacién,

Madernizacion y Desarroliv Administrativo,

Epoyo e rerda para peroona s damnifc sdes por el <iomo del 19 de ceptientve de 2017

2
g
4
i 7
e S
2
a
=
x
E

7. Recibe aprobacon
del padrén y la
liperacion del recursa.

Secretana Tecroco del Comie Térrco d=l Frsicomea

3 Recibe aprabscion
el padrin vl
Ieracién,

Direcciin de Seguiniento y Evaluacin

Jefatura de Unidsd Departamental de 2payo a Rendas

10. Recibe las cuerdes

S Recibe la partda

I i =,
beneticianos y envis & ‘.\13_ y
I inzttucion financiers, -
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i ° TCIUDAD DE MEXICS EXICO
"z‘i;"f J CIUDAD DE LA CIUDAD DE MEXI
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MANUAL ADMINISTRATIVO

Secretaria de Administracion y Finanzas.

Couordinacion General de Evaluacitn,

Modernizacion v Desarrollo Administrativo,

oo én rerlapara pereceas daTniicedss poe ¢l = o dal 19 de s plierbe de 2017

Director 2dmini\alvo del Fidecamze

11 Cenerala
ala
o= Fiducaria y natifics a ta
\‘m} Cwreccion Gereral

| h
T |
| 8 12. Recibe confimisaén
& | e foz pagosreaimdo:
= < instruye serealie:
| % i NOTMENAGN 3 I i
| camrificader |
ja ‘
g |
Z
= |
a |
| |
| 1
|
| |
| . |
| |
| |
|
-

Jetdura de Unidsd Departarmertal de &poya & Rertas

13. Netitica & los

damniticodas feche,

lugar y procezo de

entraga de spoyo 5
renas

Deccdn de Sequmierto v Evadiacion

14. Recibe notiteacicn 15, Turna Ias actas o
de la entrega-recepcion enirego-recepidn de
dr laz yivierdas las viviendas

reconstruices yio
rehabiltadas
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Coordinacion General de Evaluacién,

Modemizacion y Desarrolle Administrativo

e s e

s ATE ¥ N -
Alfanen aidn o ey

Lic. Altonso Ubalao boca c5id
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MANUAL ADMINISTRETIVO
Coordination Generaj de Evaluacién [
Modemnizacion v Desarrollo Administrative, {
i

Aspectos a considerar:

9.

10.

11.

pt
(B8]

14.

-y
]

16.

18.

. La Subdireccién de Procesos Administratives (Ventanilla Gnica)

La Subdireccidon de Procesos Administratives (Ventaniila Gnica), debera realizar la recepcion

de la documentacién, con un horario de servicio de 9:00 a.m. a 15:00 p.m. y de 16:00 p.m. 2
17:00 p.m,, de lunes a jueves y viernes de 9:00 a.m. a 15:00 p.m. piblica.

La Subdireccién de Procesos Administrativos, deberd de verificar que la documentacion recibida,
tenga un caracter de urgencia o un término, se remitird de inmediato a la Direccién competente para
su atencién.

Se entenderan por dias hébiles, todos los dias del afio, con excepcién de los sidbados y
dominges, los festives que sefiala el calendario oficial y aquellos en los que el Gobierno de la
Ciudad de Mexico suspenda sus labores.

s

ré acusar de recibid
cada uno dﬂ los documentos, asentando en el o*‘lcma‘. y en la copia competente, mediante el
sello oficial, 1a fecha y hora de su rece "t"n el folio; el f

1 namero de fojas gue integren el
documento; las copias que corran agregadas al original y, en su caso, la precisién del nimero
de anexos que se acompafien.

(@)
[3%]
jo
(‘D

m

Subdireccidn de Procesos Administratives (Ventanilla Gnica), debera RE'nsLm. de manera
la documentacion recibida en el sistema de control en donde se asen ]
la fi a de recepcidn; nlmero de folie; datos del remiten

o de y nombre del r'eﬁ;natarlc consignando la fecha y firm
de recepcifn, captura, escanea, imprime volante y entrega.

o

La Subdireccion de Procesos Administrativos (Ventanilla Gnica), deberd de entregar en el
area competente la documentacion recibida, previc volante en turno.

. La Subdireccién de Procesos Administrativos (Ventanilla Gnica), deberd de elaborar los

informes y reportes estadisticos mensualmente y los que les sean requeridos por la
Comisidn para la Reconstruccién de la Ciudad de México.

La Subdireccidn de Procesos Administrativos (Ventanilla dnica), debera custodiar los
volantes, sellos de registro de correspondencia a su cargo.

. Las Unidades Administrativas deberdn atender las solicitudes o requerimientos en los plazos

establecidos, para tal efecto.

Las Direcciones competentes en este procedimiento deberan, realizar acciones de atencidn-
respuesta continua, con el fin de anticipar eventos, que afecten la operatividad del
procedimiento y gue den como resultade, el cumplimiente de los objetives de forma
oportuna y eficiente.
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Coordinacion General de Evaluacién,
Modemizacio

Desarrollo Administrativo.

Recepcidin, registra de la documentacion Comizidn.

)

1 Recioe ol N
. Registra en el
/:]\ % para e b e contt = Eacanrc‘;i:sm 4 Elsbors volante de
"y recepcion de I s E““"“ o pa S para respaida cel area hama
documentacion

Subdrecsién da Procesos Adminictratives
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a, Direceidn de Operacion y Direccidn de Organizaciin

idn

Direccitn de Logis

5. Entregaala
Direccicn competente
&l documento de que

=g trate, previo volarte
antumo

Recepcidn, registra da 13 documentacion Ca

A

sralives, Direccion de Alencién Juridiea. Oiree |

. Recibe volarte en
turno snota fecha y
hora de recepcion,
designa un
rezponsable para la
cortestgcion,

ion para la Reconsiruccidn de la Ciudad de Mésico,

209 Admiry

Operstiva, Com

Sublirgcuian de Proce:

[ UIrECTION ENETE U2 AIENCINT U8 FEFSONG T UATIICROA T LIreccion wenerar

JEFATURA DE GOBIERNO
DE LA CIUDAD DE MEXICO
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10. Elsbora reperte con
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MANUAL ADMINISTRATIVO

Coordinacion General de Evaluacién,

: JEFATURA DE GOBIERNC
cwopap o mixicc - DE LA CIUDAD DE MEXICO

Modermizacion y Desarrollo Administrativo.
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GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

o
Q/) JEFATURA DE GOBIERNC

R - :
i o G e DEMERED
r; ‘;1 doé cwean oo mzxoco  DE LA CIUDAD DE MEXICO

Secretaria de Administracién v Finanzas,

MANUAL ADMINISTRATIVO

Coordinacion General de Evaluacién,

Modernizacion v Desarrolio Adminisirativo.

Actor Actividad Tiempo

2z
o

Tiempo aproximado de ejecucién: 62 dias.

Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de atencidn o resolucién: No Aplica

Aspectos a considerar:

iento del Gasto,

2. La Subdire

aente:

proporciona

23 18 em miAN aFieial vicente Concrancia de situacian Seral

a) cacion oiicial vigente, Constancia de situacion fiscal.

W T ariogant B Praviacrtn. Bisragses Cantrst i Covaaris B

b) 1! vigente, RFC, Proyecto, Fianzas, Contrato y Convenio hi
; 7

Mt i T | O ABEY A n Snndt it an o6 . = o T
Datos bancarics actualizados \‘uL:4~5.~;, Acla constitutiva ¥ poder notarial en su €asg.

leras son tnicamente

3. El tiempo de la obra no se tiene con exactitud, por lo que los

——=160de 1778 ——



JEFATURA DE GOBIERNO
DE LA CIUDAD DE MEXICO

Froceso Adminstrativa y Opsrativo para la reconstnuceion o iehabitacion de vivienda Unifamiiae

Subdireccion da Procesos Admnsirativos

g
i

TSt S ot tven— —— s

)
. oj@ﬂo GOBIERNO DE LA
{ 'J§ CiVDAD DE MEXIC

o

SecMANUALNDMBESTRATIVG.

ac

Coordinacién General de Evaluacién,

Modemizacion y Desarrollo Adm

istrative,

ik

l--m-m-—_.__..a..‘“ e —

<El expedienie
esta ?

1. Recibe seliciud et

P ciudadano pam
1@_5" integrario & progmma
de reconsTucaon.

8 Solicitaala

=mpresa consiructora
presentar

presupuesto,

programa al corts,
generadares y avance.

estimacion de obra. J

7 Recbz la
informacion soliciada

ala empresa y verifica |

que ja integracion del
expediente esie
compieto,

£

2 Integra al
expediente y remite a
Ia Cireccion de
Atencién Juridics

3. Notficaala
empresa, para que
integre la informagon
faltante.

Direccion da Mencion Terriorial

2. Recibe solicitud y
validalainformagén
det ciudadano.

Subdreccion da Sistema de Datos

3 Revisala
informacion para
ast &

gnacon de
Cuadrante y Codigo
de vivienda, ¢ informa
el ingreso.

Direccion Gereral Opsrativa

< Realiza vis_xla para

Y
determinacion de fipo
de intervencion
avaiada por un CRO.

5.Infarma de la
empresa construclora
¥ supervisorn
insaculada

=1

(831
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JEFATURA DE GOBIERNO
voao onmixico  DE LA CIUDAD DE MEXICO

_A_T_,Mm_uq_m"

Secretaria de

MANDATADYERGS rRinms0. |

T T—

g
E-1
€ |
= |
g 10, Recibe nota s 12. Recibe pdlizas de |
g informutiva y elabora 3 " S:i:';:::::s e fianzas ung:nmﬁ de:a
tantos en origina! defos % empresa e integea al
3 contratos, convenios. il it expediente.
5 |
8 |
2
g |
|
|
|
5 |
3 |
E
z
- i
2 i
8 | |
s |
2 |
2 ]
P | |
] s
£ = ,
S g | 12. Realiza reunion
o E | entre cludadanos para
:i; g ‘ presentara la
1 c empresa, recaba fa
E 3 | firma del contrato de
c S ‘ las partes y remite los
2 = | contratos. y convenios
s |2 .
E |E 1
|
s | &
= = ‘
B I |
G
-4
o |
=
2 \
2
i |
B i
g |
- |
2
2
2
<

b |

- . it |

14. Recibe contralos ¥ ;;:::ﬁ?;g;ﬁ:‘l; A2 |
convenios sintegm 3 libsracion dd pago \18 ) |
tantos en onginal, correspondients. Nage |

Subdireceidn de Control y Sequinienta del Gasta
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Proceso Admaoistrative y Operalive pard 1a neconstruceion o rehabitacion da vivienda Unitaniiiar

JEFATURA DE GOBIERNO j
cwoss st wizco  DE LA CIUDAD DE MEXICO Secretaria d o "
Secretaria de A am : i
tracion y N2,
. MANUAL ADMINISTRATIVO I
Cooedinacion General e Evaluacion, i
{erizacam « ]
Modemizacién ¥ Desarrolio Administrazivo é
i
12|
Z
o |
E |
3 |
z o |
£ 17 Irﬂp_rmaﬂela 21 Recibe informe de |
B | PN 18 Recibe informacion ;::;.;r;:mnddpug; ayancs de.obraiusin
s 7 3 pondients a suconclusion, asl
Ll ‘._‘12,' dela "::';:'”" de Subdireccion de camo acta de entrega- |
3 Pracesos recepcion de la obra |
-5 Adminisiratvos. terminada. |
i |
2 [
£
=
£
-8
g

18 Notfica del inicio
de obra, a la Direccion
General Operativa.

Subdreccicn de Procesos Adminiztralives

20. Realiza visitas

12 Nauficaa la técnicas vy de

empresa constructara

supervision. en
L] =
¥ super;és::ad by -] oo nla

i empresa constructora

22 Termina & proceso
de obea al recibir la
canfirmacion de page
cofrespondisnte

Duecelon General Operativa
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JEFATURA DE GOBIERNO
“czico  DE LA CIUDAD DE MEXICO

GOBIERNDO DE LA

CIUBAD DE MEXICO

Coordinacion General de Evaluacidn,

Maodemizacion y Desarrollo Administrativo.

L e ———

Prugese de reconstruccian, vivienda Mutifaniiar

1 Rewibelapetoony
linicig documentagion dela
p = persona damniicata.

Subdireceion do Procesos Administrativos

cExiste el
| 3 inmuebie?
} A
1 2. Validala & Verifica si \
| informagion inmueble existe. o= o

Mo

Direccion da Alencion Temtoral

8 Informa que 2!
mmueble existe.

inmueble no existe.

| 7. Informa gue el @ |

£5e encuentra
regeTato’

3. Verificasi el 3 5 Enviainforme ala
inmueble se encuena 4 7 Direccion Genenal
| registrado en labase ¥ Operativa

Q)

\ N

Subdiregoion de Setema de Dalos

deAtencion Temional
para su validacon.

|
4.EnviaalaDirecocn
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ﬁ GOBIERND DE LA
‘-?ﬁ O CUDAD DE MEXICO

JEFATURA DE GOBIERNO @@
DE LA CIUDAD DE MEXICC

v Finanzas.

[STRATIVO

G i

ANUAL ADMIN

eneral de Evaluacion,

ministrativo,

s 30 searralo Ad
Moderizacion y Desarrolio Ad

Stre———r ]

— P—

e e

Proceso de reconstruccion, vivienda Multitamiiar

5, 5 ¥
9. Solicita allnstaty 10. Recibe |
[ h las Construcoonss o Insttuto para |a insaculaday remizia |
e dictamen Seguridad de las informacon. |
correspondiente. Constnesones. |

Direccion General Operativa

|
|
‘ o para la Seguridad de documentacon def 14 Asigna empresa
i
|
|

Procesa de reconstruccion, vivienda Muftifamiliar

|
g | i
2| 11. Entregaala 13. Recibe informacion
o | persona damnificada 12 Recibe y revisa financiera y sesolicn
t ylo solictarte o soliciud para asignacon dauna
E Dictamen e indica qua reconsucsitn o empresa para fa
’é, | tiene que presentruna rehabilitacon Reconstucoon o
& | sohaitud rehabiliacon.
3 |
s |
° |
= |
2 1
£ |
= |
2
3 |
o
|
¢La empresa acepta |
ia acson e |
reconsnecon” |
15. Nolificaala 18. Solicita al
1 empresala asignacon 17 Sesolicitaala rominisTador 0 19. Recibe
l P y le requiere la. B empresa su representante del dna; on |
{ 14 presentsaon da 3 3 decumentacon pam la inmueble, su solicimday i (209 |
presupuesto, camlogo N integmcian dela documentageon paa la i wpén ;,,{3‘ et |
deconceplos © carpeta Gnica. integraoon dela * ;

proyects . carpeta Gnica.

Subdireccion de Seguimierto da Control

16. Schicita s& asigne -‘7:':‘
UNB NUEVA BMpresa. \.“i_’_,.‘
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JEFATURA DE GOBIERNO
DE LA CIUDAD DE MEXICO

g A

D
1@’ GOBSIERNO DE LA

"f@* CIUDAD DE MEXICO
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Proceso d reconstiuccion, vivienda Multifamibar

Direecian da Atencion Juridica

partes para firma del

21. Convocaalas

f/:_“‘. 20 Elabora el Contrato Contrato y Convenioy ci:e:vi’ins mym
A ¥ Convenio. entrega de formatos sntregadeuntanioa

paralagenemcitnde

fianzas.

2Z Recaba firmas de
23 Recibepoicas ds
fianzas orignaies
validadas.
cadauna delas pares.

24 Remite el
exgadiente.

Subdreccion de Control y Segumiento del Gasta

25 Recibe sxpedents
vreakiza solichd
formal para que

del pago del antiapo

26. Recibelaliberacon
ga‘s.mm:lalixaﬂuﬂ dﬂ DﬂDO
correspondiente.

27 informa ala
Subdireccion de
Seguimiento deConiral
la liberacion del pago.
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JEFATURA DE GOBIERNO
DE LA CIUDAD DE MEXICO

, Q
l"%r*zsﬁi Y A

€lana de Adminisy

Coordinacién Gen

GOBIERNO DE LA

\'/’ M@@ CIUDAD DE MEXICO

MAI\UAM ADMINISTRATIVO

racién y Finanzas.

eral de Evajuacién,

Modernizacion y Desarrolio Adminis

trativo.

Procesa de reconstruccion, wivienda Mullifamitiar

Subdirgceian de Seguimianto de Cuntrol

28. Notifica el imgio de

1a obraalaDirecadn
General Operativa.

32 Solicitn a los
framites para € pago
definiquiio del20%

previa entrega dely
fianza de vicios ooutios
einforma

Direcclon General Operativy

A

9. Realiza visitas

: iz
garantizar el avance
correcto delaobm.

30 Valida lagjecudién
delaobray proceso de
terming,

31 Notifica
Subdireccon dz
Seguimiento de Control
laentrega delaobm
terminada

32, Termina e proceso
deobraalrecibria
confirmacon del pago

correspondierte al 20%
del saldo total del costo
de la obra.
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Secrctaria de Administracién v Finanzas.

MANUAL ADMINISTRATI

Coordinacion General de Evaluacién,

Modernizacion y Dasarrollo Administrative.
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JEFATURA DE GOBIERNO

weso ot misico  DE LA CIUDAD DE MEXICO {
!
|
i' Coordinacion General de Evaluaci
Modemizacion y Desarrollo Admt
X. PROCESQOS Y PROCEDIMIENTOS =t
Mapa de Procesos Institucionales
Procesos Estratégices
Disefio e
Implementacién de las
Politicas Publicas de
la Ciudad de México
Procesos Sustantivos
Gestion de la Coordinacion con los
Demanda Ciudadana Distintos Ordenes de
Gobierno

Transparencia y
Acceso ala Gestion de Recursos

Informacioén Publica
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MANUAL ADMINISTRATIVO

Secretariz de Administracion y Finanzas.

Coordinacién General de Evaluacién,
Modemizacion ¥ Desarrollo Administrativo.

e -

Procedimientos
Listado de procedimientos
Nombre del Procedimientos Pégina
1. Recepcién y tramite de solicitudes de informacién piblica 27
2. Recepcién y Tramite de solicitudes de acceso, rectificacién, cancelacion u 23
oposicion de datos personales.
3. Seguimiento a la Demanda Ciudadana 38
4. Captacidn, Analisis y Canalizaci6on de la Documentacion. 42
5. Atencién a la Demanda Ciudadana 47
6. Organizacién de evento con presencia de la persona titular de la Jefatura de 77
Gobierno de la Ciudad de México.
7. Desarrollo de esquemas y mecanismos de cooperacién internacional. 93
8. Impulso de programas de vinculacién internacional del Gobierno de la 98
Ciudad de México.
9, Formalizacién de convenios e instrumentos de cooperacion especificaa 103
nivel internacional suscritos por la persona titular de la jefatura de
Gobierno.
10. Vinculacién del Gobierno de la Ciudad de México con redes de ciudades, 113
organismos internacionales y agencias de cooperacion para incidir en las
principales agendas globales de desarrolio.
11. Participacion del Gobierno de la Ciudad de México en convocatorias 119
internacionales a premios, financiamiento o asistencia técnica para
provectos de cooperacién.
12. Vinculacién institucional del Gobierno de la Ciudad de México para 125
impulsar su participacién en eventos internacionales.
13. Apoyo en renta para personas damnificadas por el sismo del 19 de 145
septiembre de 2017.
14. Recepcidn, registro de la documentacién Comisién para la Reconstruccion 152
de la Ciudad de México
15. Proceso Administrativo y Operativo para la reconstruccién o rehabilitaciéon 158
de vivienda Unifamiliar.
16. Proceso de reconstruccién o rehabilitacién, vivienda Multifamiliar. 165
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q‘,"';l d’ cwoan oz mixieo  DE LA CIUDAD DE MEXICO

1\

+]

sMANUAL ADMINISTRATIVO

Coordinacion Genera! de Evaluacién,

Modemizacion y Desarroilo Administrativo.

XI. GLOSARIO

pa

Anteproyecto: Instrumento a través del cual se pretende crear, modificar, adicionar,

abrogar o derogar leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas

disposiciones juridicas y/o administrativas.

2, Camara: Camara Mexicana de la Industria de la Construccién, Cdmara Nacional de
Er

mpresas de Consultoria y otras Cdmaras afines a las actividades de la construccién y los
ervicios relacionados con la misma.

(f:

3. Censo Social y Técnico: Es el registro integral de las personas, familias e inmuebles
afectados por el Sismo.

4, Ciudad: La Ciudad de México.

5 Colegio: Los Colegios de Arguitectos e Ingenieros Civiles y demas profesiones afines a la
construccién y sus servicios relacionados con la misma, a quienes la Administracién
reconoce, conforme al articulo 50 incisos b), ¢), €) y h) de la Ley Reglamentaria del
articulo 5° constitucional, como el Organo consultor y Asesor de la Ad
brinda el apoyoy asesoria técnica a la Comision.

p

6. Comisién: Comisidon para la Reconstruccién de la Ciudad de ! Téxico, egra_a por una
persona titular y cinco subcomisionados, éstos Gltimos con ¢
por la persona titular de la Comisidn.

7: Comité Cientifico Asesor: Comité encargado de elaborar un esquema in gral cie trabajo
para especialistas y responsables, mtegrado por las orgamzauor‘es, asociaciones y
Colegios; emitira recomendaciones a la poblacién de la Ciudad de México, para responder
en caso de sismo; presentard los lineamientos para la revisién estructural de |
inmuebles afectados; y, prepondrd un esquema integral de Coadyuvantes de la
Administracién Publica en materia de Proteccién Civil, de conformidad con la Ley de

Proteccién Civil para la Ciudad de México, y su Reglamento.

8. Comité de Grietas: Organo colegiado de apoyo a la Comisién de Reconstruccion, que
tendrd como tarea evaluar técnicamente y georreferenciar las zonas de riesgos en la
Ciudad, definir acciones y materiales de mitigacidn, asf como evaluar zonas de riesgo para
valorar la viabilidad de la reconstruccién en esas zonas.

9. Comité de Transparencia: Organismo conformado por representantes de instituciones
educativas y organizaciones de la sociedad civil, de apoyo y asesorfa a la Comisién de
Reconstruccién en materia de transparencia y rendicién de cuentas.

3

10. Congreso: El Congreso de la Ciudad de la México, a través de la Comision de
Reconstruccién. come el érgano de fiscalizacién para la rendicién de cuentas y vigilante
del Plan Integral de Reconstruccion.

11. Consejo Consultive: Organismo conformado por las dependencias del Gobierno de la
Ciudad que participan en el proceso de reconstruccién y una representacion de personas
damnificadas de las colonias con mayores afectaciones.
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Constancia de Acreditacién de Dafios: Es el dictamen qu
Seguridad de ms f“over 1cciones que acredita que un inmue
el sisrno ocurrido el 19 de septiembre de 2017.

Derecho Internacional PGblico: es el ordenamiento juridico que regula el comportamiento
de los Estados v otros sujetos internacionales, en sus competencias propias y relaciones
mutuas, sobre la base de ciertos valores comunes, para realizar la paz y cooperaciones

\J’
internacionales, mediante normas nacidas de fuen tes internacionales esnecificas.

FICA: Feria Internacional s Culturas Amigas.

O
Fideicomiso: Es el Fideicomiso para la Reconstruccién Integral de la Ciudad de México,
integrado con los recursos que destine el Gobierno de la Ciudad de México, los recursecs
del Fondo para la Reconstruccién, Recuperaciéon y Transformacion de la Ciudad de
México y otros recursos provenientes del sector social y privade con el fin de apoyar a la
reconstruccion de viviendas en la Ciudad de México.

Inmueble afectado: Todas aquellas edificaciones utilizadas como viviendas habitacionales
gue con motivo dm' sismo ocurrido el 19 de septiembre de 2017, sufrieron diferente
niveles de dafio y afectaciones dentro de la Ciudad de México.

Instituto: Instituto para la Seguridad de las Construcciones en la Ciudad de México.
INVI: Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

Material gréfico: Se dice de toda imagen plasmada en medios fisicos o e u
tendrin presencia en los eventos publicos de Jefatura de Gobierno de la Ciudad d
México. Dicho material siempre debera contar con el visto bueno de las Direcciones de
Organizacién, de Operacién y de Logistica, todas de la jefatura de Gobierno de la Ciudad

de México y de Comunicacion Ciudadana.

Mesa Legal: Mesa permanente gue se instalard con el Tribunal Superior de Justicia, el
Colegio de Notarios y la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, para resolver de
manera conjunta y ejecutiva los casos de propiedad y posesién de los inmueble
afectados por el sismo. .

Montaje: Instalacién y armado del material logistico necesario para llevar a cabo un
evento con presencia de la persona titular de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de
México.

Organizacién Internacional: Son asociaciones voluntarias de Estados establecidos por
acuerdo internacional, dotadas de 6rganes permanentes, propios e independientes,
encargados de gestionar unos intereses colectivos y capaces de expresar una voluntad
juridicamente distinta a la de sus miembros.

Persona Damnificada: Persona que sufri¢ pérdida de un familiar, la pérdida o dafios
materiales de forma directa en su patrimonio ya sea propietario o causahabiente de un
inmueble con motivo del Sismo

Plataforma para la Reconstruccién: Plataforma digital para garantizar transparencia al
proceso de Reconstruccién, esta regida bajo el principio de méxima publicidad y de facil
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acceso y consulta Da?‘a los ciudadanos. Tiene per objeto: registrar, validar, integrar,
coordinar y consolidar la informacién de las personas, viviendas, negocios, inmuebles,
infraestructura, espacios pablicos y patrimonic cultural e histérico afectados por el

Sismo.

Plan Integral para la Reconstruccién: Es el instrumento rector para el Proceso de
reconstruccién, disefiado y ejecutado por el Gobierno de la Ciudad, a trav és de la
Comisién para la Reconstruccion, el cual especificara los lineamientos de acceso a los
derechos de la reconstruccién. Las acciones contenidas en este Plan seran cubiertas con
los recursos del Fideicomiso para la Reconstruccién Integral de la Ciudad de Meéxico.

) 1

Pregira: Reunién de trabajo entre los integrantes de las Direcciones de Organizacion, de
Operacién y de Logistica, de Jefatura de C bierno de la Ciudad de México en el luga:
donde se llevara a cabo el evente. Tendra por objetivo coordinar los detalles previos de

<
la actividad, ademas de establecer las necesidades logisticas.

' 1

Reconstruccién: Conjunto de acciones transitorias orientadas a alcanzar e
) .

normalidad social y econémica que prevalecfa entre la poblacién
efectos producidos por el Sisme.

Soh\,m.d de evento: Envio de invitacién u oficio a la Secretaria Particular de la persona
titular de ]e;a-ura de Gobierno de la Ciudad de México solicitando la presencia de esta
altd nun evento ¢ reunién.

i

Sismo: Movimiento teltrico ocurride el dia
México.

19 de septiembre de 2017, en la Ciudad de
b

Zonificacién: Es 1a densificacidn establecida por los Programas de Desarrollo Urbane en el
coeficiente de utilizacién del suelo, niveles de edificacién y/o nimero de viviendas
maximas existentes con anterioridad al sismo.

Ratificacién: designa el acto internacional mediante el cual un Estado indica su
consentimiento en obligarse por un tratado, siempre que las partes la hayan acordado
come la manera de expresar su consentimiento.

Resiliencia En términos de la Ley del Sistema de Proteccion Civil del Distrito Federal se
entiende como la capacidad de un individuo, familia, comunidad, sociedad y/o sistema
potencialmente expuestos a un peligro o riesgo para resistir, asimilar, adaptarse y
recuperarse del impacto y efectos de un fenémeno perturbador en un corto plazo y de
manera eficiente, a través de la preservacién y restauracién de sus estructuras basicas y
funcionales, logrando una mejor proteccion futura, mejorando las medidas de reduccién
de riesgos y saliendo fortalecidos del evento.
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